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ПОЛИТИКА
в отношении обработки персональных данных

Общество с ограниченной ответственностью «Сервис Арт Решений»

1. Общие положения

1. Настоящая  Политика  в  отношении  обработки  персональных  данных  (далее  —
«Политика») разработана Общество с ограниченной ответственностью «Сервис Арт
Решений» (далее — «Оператор») во исполнение требований пункта 2 части 1 статьи
18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее
—  «Закон  №  152-ФЗ»)  в  целях  обеспечения  защиты  прав  и  свобод  человека  и
гражданина при обработке его персональных данных.

2. Политика  определяет  порядок  обработки  персональных  данных  и  меры  по
обеспечению безопасности персональных данных в  целях защиты прав  и  свобод
человека и гражданина при обработке его персональных данных, а также определяет
реализуемые требования к защите персональных данных.

3. Политика  действует  в  отношении всех  персональных данных,  которые Оператор
может получить от субъектов персональных данных.

4. Политика  разработана  в  соответствии  с  Конституцией  Российской  Федерации,
Законом  №  152-ФЗ,  постановлениями  Правительства  Российской  Федерации  и
иными  нормативными  правовыми  актами  в  области  обработки  и  защиты
персональных данных.

5. Действие  Политики  распространяется  на  все  процессы  Оператора,  связанные  с
обработкой  персональных  данных,  осуществляемой  с  использованием  средств
автоматизации и без использования таких средств.

2. Основные понятия, используемые в Политике

— Персональные данные — любая информация, относящаяся к прямо или косвенно
определённому  или  определяемому  физическому  лицу  (субъекту  персональных
данных).

— Оператор  —  государственный  орган,  муниципальный  орган,  юридическое  или
физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующее
и (или) осуществляющее обработку персональных данных, а также определяющее
цели  обработки  персональных  данных,  состав  обрабатываемых  персональных
данных, действия (операции), совершаемые с персональными данными.

— Обработка персональных данных — любое действие (операция) или совокупность
действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием
средств  автоматизации  или  без  их  использования,  включая  сбор,  запись,
систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение  (обновление,  изменение),
извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ),
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

— Автоматизированная обработка персональных данных — обработка персональных
данных с помощью средств вычислительной техники.
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— Распространение персональных данных — действия, направленные на раскрытие
персональных данных неопределённому кругу лиц.

— Предоставление персональных данных — действия,  направленные на раскрытие
персональных данных определённому лицу или определённому кругу лиц.

— Блокирование  персональных  данных  —  временное  прекращение  обработки
персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для
уточнения персональных данных).

— Уничтожение персональных данных — действия, в результате которых становится
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной
системе  персональных  данных  и  (или)  в  результате  которых  уничтожаются
материальные носители персональных данных.

— Обезличивание  персональных  данных  —  действия,  в  результате  которых
становится  невозможным  без  использования  дополнительной  информации
определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту.

— Информационная система персональных данных — совокупность содержащихся в
базах  данных  персональных  данных  и  обеспечивающих  их  обработку
информационных технологий и технических средств.

3. Принципы обработки персональных данных

Обработка  персональных  данных  Оператором  осуществляется  на  основе  следующих
принципов:

— обработка  персональных  данных  осуществляется  на  законной  и  справедливой
основе;

— обработка  ограничивается  достижением  конкретных,  заранее  определённых  и
законных  целей;  не  допускается  обработка,  несовместимая  с  целями  сбора
персональных данных;

— не  допускается  объединение  баз  данных,  содержащих  персональные  данные,
обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;

— обработке  подлежат  только  персональные  данные,  которые  отвечают  целям  их
обработки;

— содержание  и  объём  обрабатываемых  персональных  данных  соответствуют
заявленным  целям  обработки;  избыточность  обрабатываемых  данных  не
допускается;

— при обработке обеспечиваются точность персональных данных, их достаточность,
а в необходимых случаях — актуальность по отношению к целям обработки;

— хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить
субъекта, не дольше, чем этого требуют цели обработки, если срок хранения не
установлен законом или договором;

— по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении
этих целей персональные данные подлежат уничтожению или обезличиванию.

4. Категории субъектов персональных данных

Оператор обрабатывает персональные данные следующих категорий субъектов:

— работники  Оператора,  бывшие  работники,  кандидаты  на  замещение  вакантных
должностей;
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— клиенты  и  контрагенты  Оператора  (физические  лица),  а  также  представители
клиентов и контрагентов — юридических лиц;

— пользователи сайта  Оператора  arteology.io,  направившие заявки,  обращения  или
иным образом предоставившие свои данные.

5. Состав обрабатываемых персональных данных

Оператор  обрабатывает  персональные данные в  объёме,  необходимом для  достижения
целей обработки, в том числе:

— фамилия, имя, отчество;

— дата рождения;

— контактные данные (номер телефона, адрес электронной почты, почтовый адрес);

— паспортные  данные  и  иные  сведения  документов,  удостоверяющих личность  (в
объёме, необходимом для заключения и исполнения договоров);

— сведения,  необходимые  для  оформления  трудовых  отношений  и  исполнения
требований  трудового,  налогового  законодательства  и  законодательства  о
социальном обеспечении (в отношении работников);

— реквизиты, необходимые для осуществления расчётов;

— иные данные, предоставленные субъектом и необходимые для достижения целей
обработки.

Оператор  не  осуществляет  обработку  специальных  категорий  персональных  данных  и
биометрических персональных данных, за исключением случаев, прямо предусмотренных
законодательством  Российской  Федерации,  при  наличии  необходимых  правовых
оснований.

6. Цели обработки персональных данных

Оператор обрабатывает персональные данные в следующих целях:

— заключение, исполнение и прекращение гражданско-правовых договоров;

— оказание  услуг  и  предоставление  сервисов,  в  том  числе  в  сфере  оборота
произведений искусства и связанных с ним консультационных услуг;

— обеспечение кадровой работы, в том числе содействие в трудоустройстве, обучение
и продвижение по службе, ведение кадрового и бухгалтерского учёта;

— исполнение  требований  налогового  законодательства,  законодательства  о
бухгалтерском учёте, об обязательном социальном страховании;

— рассмотрение  обращений,  заявок  и  запросов  субъектов  персональных  данных,
обеспечение обратной связи;

— продвижение товаров,  работ  и  услуг  Оператора  на  рынке путём осуществления
прямых контактов с субъектом при наличии его согласия;

— исполнение  иных  обязанностей,  возложенных  на  Оператора  законодательством
Российской Федерации.

7. Правовые основания обработки персональных данных

Правовыми основаниями обработки персональных данных Оператором являются:

— Конституция Российской Федерации, Гражданский кодекс Российской Федерации,
Трудовой  кодекс  Российской  Федерации,  Налоговый  кодекс  Российской
Федерации;
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— Федеральный закон № 152-ФЗ «О персональных данных» и  иные нормативные
правовые акты в области обработки персональных данных;

— уставные документы Оператора;

— договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персональных данных;

— согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных.

8. Порядок и условия обработки персональных данных

6. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных
данных, за исключением случаев,  предусмотренных частью 1 статьи 6 Закона №
152-ФЗ.

7. Оператор  осуществляет  обработку  персональных  данных  как  с  использованием
средств автоматизации, так и без использования таких средств.

8. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить
субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки, если
срок хранения не установлен федеральным законом или договором.

9. При сборе персональных данных, в том числе посредством сети Интернет, Оператор
обеспечивает  запись,  систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение  и
извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с использованием
баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, в соответствии с
частью 5 статьи 18 Закона № 152-ФЗ.

10. Передача  (предоставление,  доступ)  персональных  данных  третьим  лицам
осуществляется  только  при  наличии  согласия  субъекта  или  иного  законного
основания, а также при условии обеспечения третьими лицами конфиденциальности
и безопасности персональных данных.

11. Трансграничная передача персональных данных Оператором не осуществляется, за
исключением  случаев  соблюдения  требований  законодательства  Российской
Федерации.

12. По  достижении  целей  обработки,  а  также  при  отзыве  субъектом  согласия
персональные  данные  подлежат  уничтожению  или  обезличиванию  в  сроки,
установленные  законодательством,  если  иное  не  предусмотрено  договором  или
законом.

9. Меры по обеспечению безопасности персональных данных

Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для
защиты  персональных  данных  от  неправомерного  или  случайного  доступа  к  ним,
уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения,
а также от иных неправомерных действий, в том числе:

— назначение лица, ответственного за организацию обработки персональных данных;

— издание локальных актов по вопросам обработки и защиты персональных данных;

— ознакомление  работников,  осуществляющих обработку  персональных  данных,  с
положениями законодательства и локальных актов Оператора;

— определение  угроз  безопасности  персональных  данных  при  их  обработке  в
информационных системах;

— применение  организационных и  технических  мер  по  обеспечению безопасности
персональных данных, в том числе средств защиты информации;
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— учёт  машинных  носителей  персональных  данных  и  обеспечение  режима
ограниченного доступа к ним;

— выявление  фактов  несанкционированного  доступа  к  персональным  данным  и
принятие соответствующих мер;

— восстановление  персональных  данных,  модифицированных  или  уничтоженных
вследствие несанкционированного доступа;

— осуществление  внутреннего  контроля  соответствия  обработки  персональных
данных требованиям законодательства.

10. Права субъектов персональных данных

Субъект персональных данных имеет право:

— получать  информацию,  касающуюся  обработки  его  персональных  данных,  в
порядке, форме и сроки, установленные Законом № 152-ФЗ;

— требовать  уточнения  своих  персональных  данных,  их  блокирования  или
уничтожения в случае, если они являются неполными, устаревшими, неточными,
незаконно  полученными  или  не  являются  необходимыми  для  заявленной  цели
обработки;

— отозвать согласие на обработку персональных данных;

— возражать  против  обработки  персональных  данных,  осуществляемой  в  целях
продвижения товаров, работ, услуг на рынке;

— обжаловать  действия  или  бездействие  Оператора  в  уполномоченный  орган  по
защите  прав  субъектов  персональных  данных  (Роскомнадзор)  или  в  судебном
порядке.

Для реализации своих прав и законных интересов субъект персональных данных вправе
обратиться  к  Оператору  по  адресу  электронной  почты  denis.s@artdealguru.ru  либо
направить  письменное  обращение  по  почтовому  адресу  Оператора.  Запрос  должен
содержать сведения, предусмотренные частью 3 статьи 14 Закона № 152-ФЗ.

11. Заключительные положения

13. Настоящая  Политика  является  общедоступным  документом  и  подлежит
размещению на официальном сайте Оператора arteology.io.

14. Оператор имеет право вносить изменения в настоящую Политику. Новая редакция
Политики вступает в силу с момента её утверждения и размещения на официальном
сайте Оператора, если иное не предусмотрено новой редакцией.

15. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется лицом,
ответственным за организацию обработки персональных данных у Оператора.

16. Иные  права  и  обязанности  Оператора,  а  также  субъектов  персональных  данных
определяются законодательством Российской Федерации в области персональных
данных.

12. Реквизиты Оператора

Полное  наименование:  Общество  с  ограниченной  ответственностью  «Сервис  Арт
Решений»

Сокращённое наименование: ООО «САР»

Адрес: г. Москва, проспект Вернадского, д. 29, помещ. 5/2
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ИНН: 7736365532    КПП: 773601001

ОГРН: 1247700773066 от 28.11.2024

ОКПО: 87605393

Телефон: +7 (903) 293-88-44

E-mail: denis.s@arteology.io

Сайт: arteology.io

Генеральный директор: Чередниченко Жанна Александровна
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